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关于召开学习实践活动专题民主生活会的通知
各单位学习实践活动领导小组：

按照省管高校学习实践活动领导小组工作要求，根据我校学习实践活动分析检查阶段工作安排，现就召开专题民主生活会有关事项通知如下：
一、确定主题

各单位要在认真酝酿研究的基础上，确定专题民主生活会的主题、时间和列席人员范围，在与分管或联系校领导沟通后，提前2天将会议的主题，召开的时间、地点，参加人员和列席人员名单书面报告校学习实践活动领导小组办公室。全校各单位民主生活会务于5月29日（周五）前进行。
二、方法步骤

1、要通过召开座谈会、个别访谈、问卷调查、网上调查等多种形式，广泛征求各方面意见，认真汇总梳理，分别向领导班子及其成员进行反馈。同时，要结合征求到的意见和建议，研究提出本单位通过学习实践活动要解决的实事（包括推动本单位科学发展的大事、影响和制约本单位科学发展的突出问题以及涉及师生员工切身利益的实际问题等三个层面的实事），为形成领导班子分析检查报告和整改落实方案奠定基础。
2、领导班子成员之间要相互谈心，交换意见，沟通思想，增进了解，凝聚共识。
3、召开民主生活会前，领导班子成员要认真撰写发言提纲，做好充分准备。

4、各单位根据工作需要，适当扩大列席人员范围，邀请包括学科带头人在内的师生员工代表或服务对象代表列席民主生活会。

5、民主生活会由各基层党组织负责人主持，并指定专人做好会议记录。
    6、因特殊情况不能参加民主生活会的处级干部，需在会前提交书面专题民主生活会发言材料，并委托班子其他成员代为宣读。

三、上报材料

民主生活会召开后5日内，各单位要以书面形式将会议召开的情况（包括会前准备情况、会议召开情况、会议检查出来的主要问题、拟办的实事和具体解决措施等）以及会议原始记录报送校学习实践活动领导小组办公室。

总之，各单位学习实践活动领导小组要高度重视，精心组织，确保实效，把民主生活会开成征求意见的会议、分析问题的会议、沟通思想的会议、团结鼓劲的会议、推动科学发展的会议。
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