校办发〔2015〕号

河南大学党政办公室

关于编撰《河南大学年鉴》（2015卷）有关工作的通知
全校各单位：

年鉴是全面、深入、系统总结学校教育改革与发展历史经验的记录，为学校决策提供基础依据。根据河南大学《2015年工作要点》安排，从今年开始编纂《河南大学年鉴》。现就《河南大学年鉴》（2015卷）编撰工作通知如下：

    一、总体要求
    （一）由发展规划处具体负责《河南大学年鉴》的组稿、编辑工作。

    （二）各单位指派专人负责年鉴撰稿，单位负责人作为审稿人确保所提供的文字、数据的准确性、客观性，并按照供稿标准和要求编写。

    （三）《河南大学年鉴》（2015卷）的编撰紧紧围绕学校2014年度的工作部署，突出中心工作和重点事项，突出发展成就和改革轨迹，突出教学科研的中心地位和师生的主体地位。

    （四）《河南大学年鉴》（2015卷）资料的起始时间为2014年1月1日至12月31日。

    二、供稿单位及内容要求

    各院（系）、省部级以上科研机构，分概况、条目、附录和图片4个部分提供年鉴材料。一般可分为学院概况、学科建设、师资队伍、本科教学、研究生教育教学、科研工作、会议交流、学生工作，每个条目内容力求简洁（具体内容可参考模板）。各单位可附本年度本单位的代表性照片，并注明照片内容。以表格和图表形式表述的内容可以附录形式列入。

    党群机构、行政机构、直属机构、附属机构等单位，依据工作内容和职能分工，分概况、专项工作、附录和照片4个部分提供年鉴材料。概况部分主要叙述2014年度本单位事业发展的总体情况，一般不超过1500字。本单位所负责的专项工作、重要事件和活动作为单独条目表述，每个条目内容一般不超过1000字。每个单位可附本年度事业发展的代表性照片，并注明照片内容。以表格和图表形式表述的内容可作为附录列入。

    三、供稿要求

    （一）文字稿件

    各单位依据2014年度各项工作开展情况按事项设条目，每个条目一般包括时间、地点、人物、事件等几要素。

    （二）图片稿件

    各单位可提供1-4幅能反映2014年度本单位重点工作、重要事件的图片，要求画面清晰、主题突出；每幅图片的文字说明要简明扼要，事件、地点、人物、事件等内容表述准确无误。照片分辨率在300DPI以上，像素不低于1800×1200，格式为JPEG。

    （三）人物稿件

    长江学者、中原学者、省特聘教授、黄河学者、校特聘教授、教学名师所在单位提供人物事迹材料，重点说明其在2014年度所取得的成果。稿件一般不超过500字，并提供工作照片。

    （四）供稿标准

    按照《河南大学年鉴》（2015卷）撰稿须知的标准及要求提供稿件。撰稿须知可从发展规划处网站下载专区下载。

    四、材料报送安排

    请各单位于2015年5月15日前，将本单位年鉴材料纸质和电子版报送发展规划处统计信息科。纸质材料须经本单位行政一把手签字并加盖部门公章。

    五、报送地址

    地址：河南大学金明校区行政楼245室

    电话：037122822677

    E-mail：hdnianjian@126.com

    联系人：侯  鹍

    附件：《河南大学年鉴》（2015卷）目录及任务分工情况

                         二〇一五年四月九日

附件

2015卷《河南大学年鉴》目录及任务分工情况
•特  载（党政办公室提供）

河南大学2014年工作总结

河南大学2014年工作要点

•专  文（党政办公室提供）

校领导重要讲话

•河南大学概况（党政办公室提供）

河南大学简介

机构组成名单：

学院、职能部门、研究机构、直属单位、附属机构

2014年处级单位调整情况

2014年学校基本数据（发展规划处根据年度基层报表数据提供）

•机构与干部

现任党政领导名单（组织部提供）

中共河南大学委员会委员名单（组织部提供）

中共河南大学常务委员会委员名单（组织部提供）

中共河南大学纪律检查委员会委员名单（纪委提供）

河南大学学术委员会委员名单（科研处提供）

河南大学学位评定委员会委员名单（研究生院提供）

河南大学教职工代表大会执行委员会委员名单（工会提供）

机关各部门、工会、团委负责人名单（组织部提供）

各教学、科研单位及其负责人名单（院系、省级以上科研机构）（组织部提供）

各直属单位、附属单位负责人名单（组织部提供）

2014年新增和调整各类委员会、领导小组（非常设机构）及成员名单（党政办）

•教学、科研单位情况（各教学科研单位分别提供）

文学院

历史文化学院

教育科学学院

哲学与公共管理学院

法学院

新闻与传播学院

外语学院

经济学院

工商管理学院

数学与统计学院

物理与电子学院

计算机与信息工程学院

环境与规划学院

生命科学学院

化学化工学院

土木建筑学院

艺术学院

体育学院

医学院

药学院

护理学院

淮河临床学院

东京临床学院

国际教育学院

软件学院

民生学院

国际汉学院

欧亚国际学院

人民武装学院

马克思主义学院

大学外语教学部

公共体育部

军事理论教研部

棉花生物学国家重点实验室 

黄河文明与可持续发展研究中心（教育部人文社科重点研究基地） 

体育改革与发展中心（国家体育总局体育社科重点研究基地） 

特种功能材料教育部重点实验室 

河南省植物逆境生物学重点实验室（省部共建） 

河南省区域经济研究中心（河南省重点社会科学研究基地） 

中原发展研究院 

河南省纳米材料工程技术研究中心（省级） 

河南省天然药物与免疫工程重点实验室 

河南省高等学校数字区域模拟重点学科开放实验室 

河南省高等学校人文重点学科开放研究中心

中国现当代文学研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地） 

英语语言文学研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地） 

中国古代史研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地） 

文艺学研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地） 

区域发展与规划研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地） 

教育改革与发展研究中心（河南省高校人文社科重点研究基地）

•学科建设（研究生院提供，条目供参考）

概况

省重点学科建设

学科调整工作

2014年学科建设标志性成果

附表： 2014年各类重点学科分布情况

•人才培养

  本科生教育（教务处、招生办，条目供参考）

    概况

    专业设置与建设

    教学运行与管理

    招生工作

    教育教学改革

    本科教学工程建设

    附录

       1．本科专业设置一览表

       2．各级精品课程一览表（含网络精品课程）

       3．本科教学工程项目一览表

       4．省级、校级教学研究项目一览表

       5．教学成果获奖情况一览表

       6．2014年大学生创新创业计划项目一览表

       7．2014年度各专业录取情况统计

  研究生教育（研究生院提供，条目供参考）
    概况

    招生工作

    学位授予

    研究生培养

    专业学位研究生教育

    学位点建设

    获奖情况

    获奖优秀博士、硕士论文

    附录

      1．博士、硕士学位授权一级学科点一览表

      2．博士、硕士学位授权二级学科点一览表

      3．专业学位点一览表

      4．2014年博士生导师名单

      5．2014年各教学科研单位学术型研究生毕业、入学、在校人数一览表

      6．2014年各教学科研单位专业学位研究生毕业、入学、在校人数一览表

  继续教育与教师培训（远程与继续教育学院提供，条目供参考）

    概况

    成人高等学历教育

    非学历教育

    其他各类培训（含教师培训）

    国培计划

  留学生教育（国际汉学院填报，条目酌情增加或合并）

  概况（含留学生招生情况）

  孔子学院建设

  各类留学项目（可分条目介绍，如短期留学项目、授予学位项目等）

  全英文课程建设

留学生活动

  附录：外国留学生情况一览表

2014年河南大学外国留学生分专业学习情况表（短期培训、学历教育等）

        2014年河南大学外国留学生分国家来源情况表

        2014年河南大学外国留学生经费来源情况表

        2014年毕业留学生国籍及名单

  河南大学对外合作办学情况（国际教育学院、欧亚国际学院根据实际合作情况分别填报）
概况

附录：2014年河南大学对外合作办学专业及合作国外高校情况表

•科学研究

  自然科学（科研处提供，条目供参考）

    概况

    获准项目

    到位经费

    获奖情况

    科技成果

    附录

      1．2014年自然科学研究课题与获准经费一览表

      2．2014年自然科学研究成果一览表

      3．2014年各单位在SCI、SSCI、EI收录论文情况一览表

      4．2014年承担国家重点、重大项目情况一览表

  人文社科

    概况

    获准项目

    科研管理

    重点基地建设

    科研成果

    获奖情况

    附录

     1．2014年度社科项目立项情况表

     2．人文社科研究成果情况一览表

     3．人文社科研究成果获奖情况一览表

•国际交流与合作（国际交流处提供，条目供参考）

  对外交流合作

    概况

校际交流（国际合作方面）  

选派师生出国学习、交流与深造

港澳台交流

    国际学术会议及引智项目

    附录

      1．各教学科研单位赴境外学习交流学生人数一览表

      2．各教学科研单位聘请境外专家学者一览表

      3．授予境外学者、知名人士名誉头衔一览表

      4．举办国际学术会议一览表

      5．教师因公出国情况一览表

      6．签署和续签境外合作协议一览表

•管理与服务

  学校管理（党政办公室）

    概况

党委常委会、校长办公会重要议题

发展规划工作（发展规划处提供）

概况

2014年主持项目情况、出台相关政策情况

  人事管理（人事处提供，条目供参考）
教职工队伍状况

人员增减情况

    高层次人才引进

    岗位聘用

    专业技术职务聘任

    年度考核

    教师培养培训和交流

    专家服务

    博士后管理

    工资与福利

    附录

      1．教职工人员结构情况一览表

      2．教职工分年龄结构情况一览表

      3．博士后进出站情况一览表

      4．在聘兼职教授、客座教授一览表

      5．双聘院士名单及简介

实验室建设与管理（实验室与设备管理处提供，条目供参考）

      概况

      2014年度新增实验室清单、购置大型设备清单

  财务与审计

    财务工作（财务处提供，条目供参考）

    财务总体状况

    财务预决算管理

  审计工作（审计处提供，条目供参考）

    概况

    预算执行情况与财务收支审计

    经济责任审计

    工程审计

  资产管理（国有资产办公室提供，条目供参考）

  概况

  附录：河南大学固定资产汇总表

  总务工作（总务处提供，条目供参考）

    公房管理

    教职工住房管理与服务

    附录：河南大学校舍情况统计表

  基建工作（基建处、龙子湖校区建设指挥部提供，条目供参考）

    概况

    在建工程（含教职工住宅建设）

    交付工程

    龙子湖新校区建设

  后勤工作（河南大学后勤集团总公司提供，条目供参考）
    概况

    宿舍服务

 餐饮服务

 服务办公、教学、校园绿化等情况

 附录：学校教室情况统计表

    数字校园和图书档案工作

    数字化校园建设[信息化管理办公室（网络信息中心）提供，条目供参考]
      概况

      校园网建设

      公共硬件支撑平台建设

      数字资源建设与应用

      校园卡系统建设与应用

      信息化保障体系建设

  文献资源建设（图书馆提供，条目供参考）
    概况

    图书购置

    特色重点资源建设

    电子资源建设

    读者服务

    馆际互借

  档案管理（档案馆提供，条目供参考）
    概况

    综合档案工作

    人事档案工作

档案数字化工作

教育基金会工作（教育发展基金会提供，条目供参考）

     捐赠概况

     基金收支情况

     基金支持项目

     项目管理

     机构建设

     附录

     1．2014年各类捐赠项目和到帐金额统计表

     2．2014年基金收入支持学校项目一览表

    校友工作（校友工作办公室提供，条目供参考）
      概况

      校友分会建设

      校友联络和服务

      校友贡献

      附录

      1．各地校友分会一览表

      2．校友支持学校建设项目一览表

      出版工作（出版社责任有限公司提供，条目供参考）

      概况

     《河南大学学报》出版工作（《河南大学学报》编辑部提供）
      概况

      《史学月刊》出版工作（《史学月刊》编辑部提供）
      概况

     产业工作（校办产业管理委员会办公室提供，条目供参考）
      概况

  附属单位管理
河南大学附属淮河医院（河南大学淮河医院填报）

概况

河南大学附属东京医院（河南大学东京医院填报）

概况

河南大学校医院（河南大学校医院填报）

概况

   河南大学附属中学

   概况

  河南大学附属小学

概况

  河南大学附属幼儿园

   概况

•党建与思想政治工作

  组织工作（党委组织部提供，条目供参考）

    概况

    干部工作

    党建工作

    党员发展工作

    干部培训工作

    附录

      教职工党员人数及结构统计表

  宣传思想工作（党委宣传部提供，条目供参考）
    概况

    理论宣传

    新闻宣传

 校园文化建设

 校园媒体建设（《河南大学报》、河南大学广播站、河南大学新闻网、河南大学微博、河南大学微信平台）

  统战工作（党委统战部提供，条目供参考）

    概况

    主要工作情况

  纪监工作（纪检监察办公室提供，条目供参考）
    概况

    廉政建设

    监察工作

    信访举报

    案件查处

  学生工作（学生处、研究生院分别提供，条目供参考）
    概况

    思想政治教育

    学生党建

    心理咨询

    生活指导室建设

    就业指导与服务

    国防生工作（选培办提供）

    困难学生资助

    勤工俭学工作

    辅导员培训工作

    附录：

      1．2014年研究生奖学金项目及发放情况一览表

      2．2014年本科生奖学金项目发放情况一览表

      3．2014届本科毕业生就业去向及各教学科研单位就业率情况统计表

      4．2014届毕业研究生就业去向及各教学科研单位就业率情况统计表

  离退休工作（离退休工作处提供，条目供参考）

    概况

    离退休服务管理工作

  安全保卫（保卫处提供，条目供参考）
    概述

    治安教育、管理

    消防安全教育、管理

    校园环境整治（含校园交通、校门外摆摊设点、条幅审批和悬挂、服务师生开展活动）

    户籍和流动人口的管理

  教代会与工会工作（校工会提供，条目供参考）
    概况

    教代会提案

    二级教代会建设

  共青团工作（校团委提供，条目供参考）
    概况

    宣传教育工作

    校园文化活动

    社会实践与志愿服务

    学术科技活动

    社团工作

    艺术教育

    附录：河南大学学生社团一览表（社团名称、成立时间、2014年荣获奖励等情况）

  校学生会工作（学生会提供，突出重要活动）
  校研究生会工作（研究生会提供，突出重要活动）
•人  物

人物简介：

长江学者、中原学者、省特聘教授、黄河学者、校特聘教授（人事处提供名单，所属教学单位提供简介、工作照片）

教学名师（教务处提供名单，所属教学单位提供简介、工作照片）

人物名单：

全国、省、市人大代表、全国、省、市政协代表名单（组织部提供）

河南大学教授名单  （人事处提供，不含其他序列，正常评聘职称）

河南大学在岗博士生导师名单  （研究生院提供，分院系）

2014年逝世人员名单  （离退休工作处提供）

•2014年河南大学党发、校发文件索引（党政办提供）

内容：文件号及文件名即可

•表彰和奖励（各有关单位提供）

先进基层党组织、优秀党务工作者、优秀共产党员名单  （组织部提供）
2014年度优秀教师、优秀教育工作者和优秀职工名单  （人事处提供）

教学系统获奖情况             （教务处提供）

（一）省级获奖情况（表）

（二）2012-2013学年河南大学教学质量奖获奖名单（表）

工会系统2014年受表彰的市级以上先进集体和个人名单  （工会提供）

2013-2014学年获得国家奖学金学生名单           （学生处提供）

河南省2013-2014学年学生先进集体与先进个人名单   （团委提供）

河南省2014届优秀应届毕业生名单               （学生处提供）

河南大学2013-2014学年学生先进集体与先进个人名单      （学生处提供）

河南大学2014届优秀毕业生名单   （学生处提供）

团委系统表彰情况             （团委提供）

体育竞赛受表彰情况           （体育学院、公共体育教研部提供）

•毕业生名单（研究生院、本科生工作处提供）

河南大学2014届本专科生毕（结）业生名单（教务处提供）

河南大学2014届硕士毕（结）业生名单  （研究生院提供）

河南大学2014届博士毕（结）业生名单  （研究生院提供）

•2014年大事记（党政办提供）

•附录

2014年授予的名誉教授（人事处提供）

2014年聘请的客座教授（人事处提供）

•媒体有关河南大学主要消息索引（宣传部提供）

河南大学党政办公室                  2015年4月9日印发


